
Im Büro des Beauftragten für Umwelt- und Klimaverantwortung ist zum 01.12.2023 und befristet bis 

zum 30.11.2025 folgende Stelle in Teilzeit zu besetzen: 

 

Assistenz und Sachbearbeitung Klimaschutzmanagement (m/w/d) 

Stellenumfang 0,5 mit 20 Wochenstunden, Entgeltgruppe E6 

 

Das Büro des Beauftragten für Umwelt- und Klimaverantwortung verantwortet und koordiniert die 

Umwelt- und Klimaarbeit der Evangelisch-Lutherischen Kirche in Bayern sowie die Umsetzung des im 

März 2019 beschlossenen Integrierten Klimaschutzkonzepts der ELKB. 

 

Gefördert durch die Nationale Klimaschutzinitiative der Bundesregierung unterstützen seit 1. Dezem-

ber 2020 zwei Klimaschutzmanager*innen (Vollzeitkräfte) die Umsetzung des Klimaschutzkonzepts. Die 

ausgeschriebene Stelle ist diesen beiden Klimaschutzmanager*innen zugeordnet. 

 

Die Assistenzaufgaben umfassen neben der üblichen Bürokommunikation, dem Vollzug des Rechnungs-

wesens und dem laufenden Controlling des Haushalts auch die Unterstützung bei Print- und Online-

Beiträgen zum Klimaschutzmanagement und deren graphischen Gestaltung sowie die Organisation der 

Veranstaltungen des Arbeitsbereichs (als Online- und Präsenz-Formate). 

 

Zur Sachbearbeitung gehören insbesondere die eigenständige Überwachung des Projektplans und die 

Vorbereitung der entsprechenden Nachweise an die Bundesregierung. Außerdem unterstützt die Mitar-

beiterin, der Mitarbeiter Kirchengemeinden und kirchliche Einrichtungen bei der Beantragung von 

Drittmitteln zum Klimaschutz und deren Abrechnung. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Mitarbeit, wenn Sie 

- wertschätzend, verbindlich und klar kommunizieren können 

- umfassende Kenntnisse in MS Office besitzen (Excel, MS Word, Outlook, Power Point) 

- Freude daran haben, Print- und Online-Publikationen sowie Web-Auftritte zu gestalten und 

InDesign entsprechend beherrschen 

- über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung verfügen oder sich die entsprechende 

Kompetenz zum Beispiel über einen Verwaltungslehrgang (AL 1) erworben haben.  

 

Idealerweise gehören Sie einer Mitgliedskirche der Arbeitsgemeinschaft der christlichen Kirchen in 

Deutschland (ACK) an. 

 

Wir bieten Ihnen 

- Einen sicheren Arbeitsplatz in der Münchner Innenstadt 

- Gleitzeit und die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

- Eine interessante und vielseitige Tätigkeit 

- Unterstützung bei der Wohnungssuche 

- einen Zuschuss zum 49-Euro-Ticket 

 

Die Stelle ist befristet vom 01.12.2023 bis zum 30.11.2025. Bei Vorliegen der persönlichen 

Voraussetzungen erfolgt die Vergütung in Anlehnung an TV-L E6. 

 



Die Bewerbung von Schwerbehinderten bzw. diesen gleichgestellten behinderten Menschen ist er-

wünscht. 

 

Für weitere Auskünfte stehen Ihnen die Klimaschutzmanagerin, Frau Esther Ferstl 

(esther.ferstl@elkb.de, Tel. 089 – 55 95 – 632) oder der Landeskirchliche Beauftragte für Umwelt- und 

Klimaverantwortung, Kirchenrat Dr. Wolfgang Schürger (wolfgang.schuerger@elkb.de, Tel. 089 -55 95 

– 612), gerne zur Verfügung: 

 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 20. Oktober 2023 an 

Evangelisch-Lutherische Kirche in Bayern 

Der Beauftragte für Umwelt- und Klimaverantwortung 

Kirchenrat Dr. Wolfgang Schürger 

Postfach 20 07 51 

80007 München 

 

Gerne per Email (in einer PDF) an wolfgang.schuerger@elkb.de 


